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Fiche de Poste

COORDINATEUR ADJOINT

Charente-Maritime Coopération – République de Guinée

lieu de travail :
Republique de Guinée – Guinee Maritime – Prefecture de Boffa


(1 Commune Urbaine et 7 Communes Rurales de Développement)

Equipe opérationnelle : 1 coordinateur expatrié responsable de la base et 7 contractuels guinéens

Date mise à disposition : Novembre 2011
Objectifs du poste :

1. Responsable technique de l’ensemble des activités de CMC Boffa

Suivi technique des activités de Charente-Maritime Coopération (bâtiments, ouvrages de franchissement, réhabilitation et création de forages, assainissement) en partenariat avec les collectivités locales, le Groupement d’Entretien des Pistes Rurales et le Comité Paritaire de Gestion des Points d’Eau.

· Montage technique des dossiers de demande de subvention

· Respect des procédures et évaluation

· Propositions et/ou validation des devis, des travaux

· Suivi des réalisations, de l’utilisation des matériaux, respect des échéanciers

· Contrôles techniques, visites de chantier

· Proposition et mise en place de mesures correctives

· Management des équipes de terrain (responsables de volets)

2. Responsable du fonctionnement courant de la base

Gestion logistique de la base et des achats

· Suivi, entretien et vérification des véhicules et du matériel

· Responsable des achats et du stock

· Fonctionnement quotidien de la base

· Investissements (proposition, réalisation)

· Management opérationnel des employés locaux (base)

3. Représentation de Charente-Maritime Coopération à Boffa

En collaboration et sous l’autorité du coordinateur

· Comptes-rendus et relations avec les partenaires techniques de CMC (Conseil Général cellule coopération, Syndicat des eaux de la Charente-Maritime…)

· Remplacement du coordinateur

…/…

Profil souhaité :

· Niveau d’études supérieur

· Spécialisation en génie civil (de préférence) ou, à défaut, en organisation rurale ou en aménagement du territoire

· Expérience professionnelle d’un an

· Facultés d’adaptation, capacité d’écoute et d’animation d’une équipe

· Sens de l’organisation, rigueur et disponibilité

· Connaissances en comptabilité et capacité à gérer un budget

· Maîtrise de l’outil informatique

· Permis de conduire indispensable

· Séjour dans un pays africain souhaité

Cadre de vie :

· Les volontaires sont logés dans un bâtiment annexe de la base vie de Charente-Maritime Coopération à l’intérieur de la concession, dans la Commune Urbaine de Boffa, avec eau courante (forage), électricité (groupe électrogène et panneaux solaires), téléphones et matériels informatiques.

· Marché quotidien pour les produits locaux à Boffa. Approvisionnement en produits européens à Conakry ou à Kamsar (2 heures de route)

· Climat chaud et humide (bordure de mangrove). Saison des pluies de 4 mois (entre juin et septembre)

· Région rurale et historique (plage à 1 heure de route)

Moyens à disposition :

· Véhicules de service 

· Téléphones portables

· Ordinateurs portables

· Indemnité mensuelle (650 €)

Contacts :

David BOUCHALAIS

Chargé de Mission International

Conseil Général de la Charente-Maritime

Tél : 05.46.87.88.25

Email : cooperation@cg17.fr
Les dossiers de candidature (CV, lettre de motivation et références) seront transmis à l’adresse suivante :

Conseil Général de la Charente-Maritime

M. David BOUCHALAIS

4, Avenue Victor Louis Bachelar

17305 Rochefort Cedex
Mise à jour : septembre 2011
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